Памятка для воспитателей

Перечень документации, регламентирующей и фиксирующей работу воспитателя в
МБДОУ « Детский сад №12 « Аленушка» с.Шабаново»

Подготовил- старший воспитатель Копейкина Т.Н.

1 Блок. Информационно-нормативная документация (01)

Локальные акты
( должностная инструкция воспитателя; инструкция по охране и здоровья детей; инструкция по охране труда; информационные письма, приказы, положения…..)

2.Блок  Документация по организации работы воспитателя (02)

Планирование и анализ
· Комплексно и календарно-тематическое планирование образовательной деятельности с детьми на учебный год
· Расписание ОД

· Педагогическая диагностика, результаты освоения ООП ДО, индивидуальные карты развития ребенка
· Творческая папка по самообразованию ( срок хранения- постоянно)

· Портфолио воспитателя и детей

Организация   воспитательно-образовательной работы
· Научно-методическое обеспечение воспитательно-образовательного процесса
    (  рабочие программы, методики, технологии)

· Учебно-методическое обеспечение воспитательно-образовательного процесса

   ( УМК для ООП ДО;  картотеки;  конспекты занятий, папки с соответствующей образовательной областью и находящимся в них дидактическим, иллюстративным материалом по изучаемым темам: 

-«Познавательное развитие»

-« Социально-коммуникативное развитие»

-«Художественно-эстетическое развитие»

-« Речевое развитие»

-« Физическое развитие»
· « Информационно-методическое обеспечение воспитательно-образовательного процесса ( интернет-ресурсы (сайты), тексты, презентации на электронных носителях…)
3. Блок Документация по организации работы  с воспитанниками ДОУ (03)

Рабочие документы
-Табель посещаемости

-Возрастной список детей

-Режим дня группы (на теплый, холодный, летний период времени)
-Адаптационные листы( для вновь поступивших детей)

-Журнал регистрации приема, ухода и термометрии детей группы
-Паспорт здоровья

-Паспорт группы

4. Блок  Сотрудничество с семьями воспитанников (04)
· Перспективное планирование работы с родителями воспитанников группы

· Протоколы родительских собраний

· Социальный паспорт семей воспитанников группы
