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1. Общие положения

        1.1.Настоящие  Правила  комплектования и  приёма граждан (далее по тесту –  Правила) регламентируют комплектование и  приём граждан в  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №12 «Аленушка» с. Шабаново», реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования (далее по тексту - ДОУ) и определяются ДОУ самостоятельно.
1.2.При установлении Правил ДОУ обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных  законодательством Российской Федерации. 
ДОУ комплектуются детьми, поставленными на учет для предоставления места в дошкольном учреждении.
1.3. Учет осуществляется в целях обеспечения "прозрачности" процедуры приема детей в ДОУ, избежание нарушений прав ребенка при приеме в ДОУ,  планирования обеспечения необходимого и достаточного количества мест в ДОУ на конкретную дату для удовлетворения потребности граждан в дошкольном образовании, а также присмотре и уходе за детьми дошкольного возраста.

1.4.Режим работы ДОУ, длительность пребывания в нем детей  устанавливается, исходя из возможности бюджетного финансирования, и является следующим при функционировании в режиме пятидневной рабочей недели (суббота и воскресенье  и праздничные дни – выходные):

1.4.1.Режим  полного дня: 12-часовое пребывание детей – 1 группа;

                                              10,5- часовое пребывание детей – 4 группы.

        1.5.В  ДОУ  принимаются дети в возрасте  от 2-х месяцев  до 7 лет включительно  (при наличии  условий).

1.6.Основной структурной единицей ДОУ является группа детей дошкольного возраста (далее – группа). Группы имеют общеразвивающую направленность.
1.7.В группы могут включаться как воспитанники одного возраста, так и воспитанники разных возрастов  - разновозрастные (смешанные) группы.

1.7.1.Подбор контингента разновозрастной (смешанной) группы должен учитывать возможность организации в ней режима дня, максимально соответствующего анатомо-физиологическим особенностям детей каждой возрастной группы.

1.8.Количество детей в группах ДОУ общеразвивающей направленности определяется, исходя из расчета площади групповой (игровой) комнаты - для групп раннего возраста (до 3-х лет) не менее 2,5 метров квадратных на 1 ребенка и для дошкольного возраста (3 - 7 лет) - не менее 2,0 метров квадратных на одного ребенка, фактически находящегося в группе.

1.9.Количество групп в ДОУ определяется Учредителем, исходя из их  предельной наполняемости,  принятой при расчете норматива бюджетного финансирования на одного ребенка (с учётом  санитарных норм и условий образовательного процесса). 

1.10.Для детей местом жительства признается место жительства их родителей (законных представителей). При раздельном проживании родителей место жительства детей устанавливается соглашением родителей, при отсутствии соглашения спор между родителями разрешается судом. Регистрация по месту жительства (пребывания) детей осуществляется с выдачей свидетельства о регистрации по месту жительства (свидетельства по месту пребывания).

1.11.Копии настоящих  Правил  размещается на информационном стенде ДОУ и в сети Интернет на официальном сайте ДОУ.

1.12.Не допускается требование ДОУ в предоставлении родителями (законными представителями)  не указанных в настоящих  Правилах  документов в качестве основания для приема детей в ДОУ. 
2. Порядок комплектования и приёма граждан в ДОУ
2.1.Приём ребёнка в ДОУ осуществляется на основании представленных родителями (законными представителями) документов:

- оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации;

- оригинала свидетельства о рождении ребенка либо заверенную в установленном порядке копию документа; 

- письменного заявление установленного образца одного из родителей (законных представителей) на имя руководителя  ДОУ о приёме ребёнка в ДОУ.
-   медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка;

        2.2.При приёме ребёнка в ДОУ в заявлении фиксируется и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, регламентирующими деятельность ДОУ: лицензия, Устав ДОУ, основная образовательная  программа ДОУ, настоящие Правила.
 Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык.

2.3. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению представлять другие документы, в том числе: 

- письменные заявления (согласия) родителей (законных представителей) на обработку персональных данных своих и ребенка. В случае если семья полная, данный документ предоставляет каждый родитель (законный представитель); 

- документ, подтверждающий право одного из родителей (законных представителей) на внеочередное или первоочередное предоставление места для ребёнка в ДОУ (в случае отнесения родителей (законных представителей) к категориям лиц, указанным в п. 2.9., 2.10. настоящих  Примерных  Правил);

2.4.Руководитель ДОУ рассматривает и визирует заявление одного из родителей  (законных представителей) о приёме ребёнка в ДОУ в день его подачи.

2.5.Перечень принятых от родителя (законного представителя) документов  регистрируется в «Журнале регистрации заявлений родителей (законных представителей) о приёме ребёнка». После регистрации заявления родителям (законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в ДОУ, о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью руководителя ДОУ и печатью .

2.6.Перечень оснований для отказа родителям (законным представителям) в приёме ребёнка в ДОУ:

- отсутствие свободных мест в ДОУ.

2.7.Отсутствие у ребёнка регистрации по месту жительства или пребывания на закреплённой территории не даёт руководителю ДОУ право на отказ ребёнку в приёме в ДОУ при наличии свободных мест.

2.8.Отказ в приёме ребёнка в ДОУ направляется родителям (законным представителям) в течение 7 рабочих дней с момента обращения в ДОУ письменно  с указанием мотивированных причин отказа.

2.9.Право на внеочередное предоставление места для ребёнка в ДОУ предоставляется следующим родителям (законным представителям):

- дети граждан, подвергшихся воздействию  радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС (Федеральный закон от 15.05.1991 № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»);

- для граждан из подразделений особого риска, а также семей, потерявших кормильца из числа этих граждан (Постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27.12.191 г. № 2123-1);
- дети прокуроров (Федеральный закон от 17.01.1992 № 2202-1 – ФЗ                       «О прокуратуре Российской Федерации» (с изм. и доп.);
- дети судей (Федеральный закон от 26.06.1992 № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации» (с изм. и доп.);
- дети сотрудников Следственного комитета Российской Федерации (Федеральный Закон Российской Федерации от 28.12.2010 № 403 – ФЗ                           «О следственном комитете Российской Федерации» (с изм. и доп.).
2.10.Право на первоочередное предоставление места для ребёнка в ДОУ предоставляется следующим родителям (законным представителям):

-  дети из многодетных семей (Указ Президента Российской Федерации от 05.05.1992 № 431 «О мерах по социальной поддержке многодетный семей» (с изм. и доп.);
-  дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом (Указ Президента Российской Федерации от 02.10.1992 № 1157                                                   «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов» (с изм. и доп.);
-  дети военнослужащих, проходящих военную службу по контракту, уволенных с военной службы  по достижении ими предельного возраста пребывания на военной службе, по состоянию здоровья или в связи с организационно-штатными мероприятиями (Федеральный закон  от 27.05.1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»);

-  дети сотрудников полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 г № 3-ФЗ «О полиции»);

-  дети сотрудника полиции, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 07.02.2011 г № 3-ФЗ «О полиции»);

-  дети сотрудника полиции, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 г № 3-ФЗ «О полиции»);

-  дети гражданина Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 г № 3-ФЗ «О полиции»);

-  дети гражданина Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в полиции, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 г № 3-ФЗ «О полиции»);

-  дети сотрудников органов внутренних дел, не являющихся сотрудниками полиции (Федеральный закон от 07.02.2011 г № 3-ФЗ «О полиции»);

-  дети сотрудников, имеющих специальные звания и проходящим службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ   «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);

-  дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, погибшего (умершего) вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ   «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
- . дети сотрудника, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ   «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-  дети гражданина Российской Федерации, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, уволенного со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей и исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ   «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-  дети гражданина Российской Федерации, имеющего специальные звания и проходящего службу в учреждениях и органах уголовно-исполнительной системы, федеральной противопожарной службе Государственной противопожарной службы, органах по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ и таможенных органах Российской Федерации, умершего в течение одного года после увольнения со службы в полиции вследствие увечья или иного повреждения здоровья, полученных в связи с выполнением служебных обязанностей, либо вследствие заболевания, полученного в период прохождения службы в учреждениях и органах, исключивших возможность дальнейшего прохождения службы в учреждениях и органах (Федеральный закон от 30.12.2012 № 283-ФЗ   «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесение изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»);
-  дети одиноких матерей  (в свидетельстве о рождении ребёнка отсутствует запись об отце или предоставлена справка из органа записи актов гражданского состояния о том, что запись об отце внесена по указанию матери)  (Поручение президента Российской Федерации от 04.05.2011 года № Пр-1227). 
2.11.Право на  внеочередное и первоочередное предоставление места для ребёнка в ДОУ возникает у родителей (законных представителей) с момента предоставления ими документов, подтверждающих принадлежность к категориям, указанным в п.2.9. - 2.10. настоящих   Правил. 

2.12. Исключение ребёнка из списка детей, стоящих на очереди для приёма в ДОУ  осуществляется на основании следующих документов:
- приказ о приёме ребёнка в данное ДОУ;

- письменное заявление одного из родителей (законных представителей), с указанием причины исключения ребёнка из списка детей, стоящих на очереди для приёма  в ДОУ.

Заявление предоставляется одним из родителей (законных представителей) ребёнка.

2.13.При исключении ребёнка из списка детей, стоящих на очереди для приёма в ДОУ  в графе «примечание» в «Журнал регистрации учета будущих воспитанников ДОУ» ставится отметка об исключении ребёнка с указанием основания и даты.  

2.14.При зачислении ребёнка в ДОУ родители (законные представители) представляют следующие документы для формирования личного дела: 
- копия свидетельства о рождении ребенка;

- копия документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей);

- в личное дело ребёнка также включаются документы, предоставляемые родителями (законными представителями) согласно настоящим  Правилам до зачисления ребёнка в ДОУ;

2.15.При зачислении ребёнка в ДОУ  родители (законные представители) представляют следующие документы для формирования медицинской карты ребёнка:
- сведения о профилактических прививках; 
- медицинскую карту ребёнка, в которую  включается медицинское заключение о состоянии здоровья ребёнка

2.16.При   приёме  ребёнка  в  ДОУ   руководитель  обязан ознакомить  родителей (законных представителей) с Уставом ДОУ, лицензией на осуществление  образовательной деятельности, с образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности, права воспитанников. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с указанными документами, в том числе через информационные системы общего пользования,  фиксируется в заявлении о приеме ребёнка в ДОУ  и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) ребенка.

2.17. При  приеме  ребенка  в  ДОУ  между ДОУ  и   родителями 
(законными представителями)   в  обязательном порядке заключаются Договор (в 2  экземплярах, с выдачей одного экземпляра Договора родителям (законным представителям):

Договор, регламентирует образовательные отношения, присмотр и уход   (содержание, возникновение, приостановление, прекращения  отношений и др.);

2.18. Отчисление ребёнка из ДОУ  оформляется приказом по следующим основаниям:

-  по заявлению одного из родителей (законных представителей).
2.19.В ДОУ за ребенком сохраняется место в случае его болезни, медицинского обследования,  карантина, на время прохождения санаторно-курортного лечения, на летний период и на время отпуска родителей (законных представителей), независимо от времени и длительности этого отпуска, на время закрытия ДОУ  на ремонтные и/или аварийные работы. 
3. Заключительные положения

3.1.Руководитель ДОУ несёт персональную ответственность за исполнение настоящих   Правил  и ежемесячно предоставляет Учредителю информацию о движении контингента детей ДОУ, занятых и свободных местах, а также о количестве детей, числящихся  на очереди для приёма в ДОУ.

3.2. Количество мест в ДОУ, предоставленных для льготных категорий детей, не может превышать количество мест, предоставленных для детей не льготных категорий.

    3.3.Учредитель  в рамках своей компетенции:

- систематически (не реже одного раза в месяц) в течение календарного года обобщает и анализирует сведения о наличии в ДОУ свободных мест (освобождающихся мест и вновь созданных мест), предоставляя свободные места детям, состоящим на учете для предоставления места в ДОУ.

- контролирует ведение документации в части комплектования ДОУ детьми в соответствии с настоящими Правилами;
- рассматривает спорные вопросы по приёму детей в ДОУ и постановке на очередь для приёма в ДОУ, по комплектованию детей в соответствии с настоящими  Правилами, принимает меры по оперативному пресечению выявленных нарушений. 
3.5. Настоящие Правила комплектования и  приёма граждан в в  Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад №12 «Аленушка» с. Шабаново», реализующее основную общеобразовательную программу дошкольного образования, действуют до замены новыми.

